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Sorumlular

Siirece Dahil Olan

. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
I¢ / Dis Birimler

Elektronik imza almak iizere Universite Idari
Yoneticilerinin veya Bireysel talepleri alinir

Universite Personeli

Talep uygun ise talep edenin bilgileri NES Basvuru
Formuna girilir ve bilgi@kamusm.gov.tr adresine
gonderilir

Birim Sorumlusu

Kamu Sertifikasyon
Merkezi

Personelin mail adresine TUBITAK Kamu
Sertifikasyon Merkezi tarafindan erisim parolasi
gonderir

Kamu Sertifikasyon Merkezi

Gelen erisim parolasi ile basvuru formuna personel
gerekli bilgileri doldurur ve Bagvuru Formunu
olusturarak 1slak imzali sekilde imzalar, yenileme
yapilan bir kart ise ve kartin siiresi dolmamus ise e-
imzali olarak imzalar

Talep Sahibi Personel

Kamu Sertifikasyon
Merkezi

Basvuru yapan personelin basvurusu kurum édemeli
ise Bilgi islem Daire Bagkanlig1 tarafindan, bireysel
odemeli ise talep eden kisi tarafindan Bagvuru Formu
Kamu SM’ye gonderilir

Birim Sorumlusu/
Talep Sahibi Personel

Bagvuru Kurum 6demeli ise bagvuru sahibinin
basvuru formu Kamu SM’ye ulastiktan sonra e-
imzanin olugturulmasi ve fatura génderimi sonrasi
Kurum tarafindan 6demesi yapilir

Birim Sorumlusu

Basvuru Bireysel ise basvuru sahibi 6demeyi yapar
ve Kamu SM tarafindan e-imzanin olusturulur

Talep Sahibi Personel

Olusturulan e-imzanin kurye araciligiyla kisiye
teslimatinin saglanmasi

Kamu Sertifikasyon Merkezi

HAZIRLAYAN

Giilsiim OZCELIK
Sube Miidiirii

ONAYLAYAN

Cemal PAMUK
Daire Baskam




